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Regulamento dos Cursos de P6s-Graduacao

Resolucao
Resolucdo CONSEPE n° 13, de 26 de marco de 2008

REGULAMENTO DE MONOGRAFIA DOS CURSOS DE POS-GRADUACAO LATO
SENSU

CAPITULO I

DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 19, O presente Regulamento tem por finalidade estabelecer as normas
para as atividades relacionadas com a elaboragao da Monografia, para os
cursos de Pés-Graduacao Lato Sensu das FAMATh, considerando a
Resolugao CNE/CES n© 1 de 8 de junho de 2007.

Art. 29, Os objetivos da elaboracao de monografia sao: propiciar aos alunos
dos cursos de pods-graduacdo a ocasidao de demonstrar conhecimentos e
competéncias adquiridas; estimular o aprofundamento tematico, a consulta
bibliografica especializada e o aprimoramento da capacidade de
interpretacdo e de reconstrucao da propria realidade.

§ 1° A realizacdo de trabalho monografico é individual e obrigatdria para
obtengcao do certificado de conclusdao dos cursos de Especializagdao Lato
Sensu, sendo que a nao realizagdao ou reprovagao impede a obtengdao do
certificado do curso correspondente.

§ 29 Considera-se monografia um trabalho escrito que trate de um unico
tema, devidamente especificado e delimitado, cuja abordagem pode ser
tanto tedrica quanto pratica, e que inclua sodlida pesquisa documental e
bibliografica.

§ 39 A abordagem tematica deve ter um carater predominantemente
aplicado, sendo um trabalho escrito a respeito de projeto, analise de casos
e outros.
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Art. 3°. A monografia devera obedecer, do ponto de vista formal, aos
seguintes requisitos:

I - ter, no minimo, 30 (trinta) paginas de texto, ndo contadas as partes pré
e pos-textuais;

IT - sequir, naquilo que couber, o “Manual para Elaboragdao de Monografias
dos Cursos de Pés-graduacao” das FAMATh;

IIT - ser escrita na norma culta da lingua portuguesa;

CAPITULO II

DAS ATIVIDADES PARA ELABORACAO DA MONOGRAFIA

Art. 49, As atividades relacionadas a elaboracdao da monografia constituem-
se em:

I - escolha pelo aluno e designacao pela coordenacao, do professor
orientador, a partir da listagem de professores orientadores, contendo as
tematicas propostas por cada um deles, divulgada pela Coordenagao do
curso de Pés-Graduacao Lato Sensu;

II - orientagdo cientifica e metodoldgica, presencial, pelos professores
orientadores.

§ 19 Devera ser definido pela coordenacao de cada curso, considerando as
especificidades das areas, o niumero maximo de 6(seis) alunos a serem
orientados por cada docente, de forma a tornar vidvel o calendario da
atividade.

§ 29 No caso de numero superior a 6(seis) alunos optarem por determinado
orientador, este devera selecionar os que desejar orientar, devendo os
demais serem informados pela coordenacdao e orientados a buscar outro
orientador.

§ 3° Poderao se convidados e credenciados pelo colegiado do curso,
professores de outras instituicbes de ensino, para atuarem como co-
orientadores.
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CAPITULO III

DAS ATRIBUICOES

Art. 59, Compete ao professor orientador de monografia:

I - participar das reunides convocadas pelo Coordenador do Curso de Pés-
Graduacao para elaboracao da listagem de orientadores e respectivos
temas, e do calendario das atividades;

IT - atender e orientar o aluno em todas as etapas do projeto e do
desenvolvimento da monografia, em horario previamente fixado com o
aluno e registrado junto a Coordenacgao do curso de Pds-graduacao;

III - avaliar continuamente a elaboragao da monografia;
IV - cumprir e fazer cumprir este Regulamento.

Art. 6°. Compete ao aluno:

I - escolher um professor orientador, dentre os docentes indicados pela
coordenagao, conforme o disposto no Inciso I do Art. 49, salvo os casos
previstos no § 3° do Art.49;

II - comparecer e participar das sessOes de orientacdao nas datas
agendadas;

IIT - seguir as orientagdes e recomendagdes do professor orientador;

IV - cumprir os prazos e as normas de apresentacao estabelecidos para a
entrega da monografia;

V - cumprir este Regulamento.

CAPITULO IV

DAS DIRETRIZES PARA ORIENTACAQO

Art. 79, Os professores dos cursos poderao orientar a elaboragao de
monografias em temas relacionados com a sua formagao e/ou comprovada
experiéncia profissional.
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Art. 89. Serao orientadores de monografia os professores portadores do
titulo de mestrado e/ou doutorado, escolhidos ou indicados pelos proprios
alunos, de acordo com a afinidade ao tema e com a disponibilidade do
docente, condicOes estas estabelecidas e divulgadas pela coordenacao do
curso.

§ 10 Excepcionalmente, poderao ser designados pela coordenagao
professores especialistas, com comprovada experiéncia no tema de
monografia a ser desenvolvido.

§ 29 Os professores orientadores deverao estar com seus respectivos
Curriculos Lattes atualizados e disponiveis.

§ 39 O professor orientador receberd uma carga horaria para orientacao das
monografias a seu cargo, a ser estabelecida no projeto pedagdgico do
curso.

§ 49 O aluno, em formuldrio proprio, escolhera, dentre as opgoes
apresentadas pela coordenagdao do curso, o tema e o professor orientador
de sua preferéncia.

§ 50 Sera permitida a troca de professor orientador em casos de seu
afastamento das FAMATh ou por decisao da Coordenacao, baseada em
solicitagao fundamentada do aluno

Art. 99, Os orientadores, que terao a responsabilidade oficial de
acompanhar o desenvolvimento dos trabalhos e qualifica-los ou ndo para a
apresentacao final diante da banca examinadora, e todos os alunos, podem
requerer a assessoria de outros professores do curso, das FAMATh e/ou de
profissionais em atuacao no mercado, com a devida anuéncia do orientador.

Art. 10°. Cabera ao aluno fazer o primeiro contato com o professor-
orientador para agendar os encontros semanais de orientacdo, apds a
divulgagdo da relagdo de orientandos/orientadores, nos horarios
estabelecidos pela Coordenagao para tal fim.

Art. 11. A orientagcdao de Projeto de Monografia deve perfazer um total
minimo de 30 h/a. O aluno com 25% ou mais de faltas a orientacdo devera
ser, obrigatoriamente, REPROVADO. A presenca e 0 andamento das
atividades deverao ser informados pelo orientador a coordenagao do curso

no documento de controle de freqltiéncia.
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Art. 12. O controle de freqliéncia devera ser entregue pelo professor-
orientador a Coordenacdao do Curso assim que encerrar o periodo de
orientacao.

Paragrafo uUnico A presenca é obrigatdria, porque, caso o aluno entre com
quaisquer recursos contra o professor, a banca examinadora ou o curso, ha
prova material da freqiéncia de orientacdo e de como se desenrolou o
semestre letivo.

Art. 13. As monografias deverdo ser entregues na Secretaria de POs-
graduacao e Extensdo, que sé efetuard o aceite caso sejam entregues em
4(quatro) vias encadernadas em espiral e com o visto do professor-
orientador, com antecedéncia minima de 30 (trinta) dias da data prevista
para apresentacdo a banca examinadora.

Paragrafo Unico Apds o aceite, 3(trés) vias das monografias serdao
encaminhadas aos professores componentes da banca, pela Coordenacgao
do Curso e 1(uma) via permanecera na Secretaria de Pds-graduacao e
Extensao , como copia de seguranca.

Art. 14. O “Manual para Elaboracdo de Monografias dos Cursos de Pds-
graduacao” das FAMATh, deve fazer parte do dia a dia nas orientagdes, para
saneamento imediato de eventuais duvidas metodoldgicas do professor-
orientador e do orientando.

Art. 15. O professor-orientador devera estar ciente da compatibilidade entre
o tema proposto e o conteddo do trabalho desenvolvido e ndo podera
auxiliar diretamente na produgao do texto.

Paragrafo uUnico O professor orientador podera considerar o trabalho como
pendente, sem atribuicio de nota, nos casos em que identifique
necessidade de revisao e/ou modificagao relevante.
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Art. 16. Todo e qualquer tipo de plagio (da internet, de autores, de outros
trabalhos, por exemplo), desde que comprovado, acarretarda ZERO no
trabalho e a REPROVACAO do aluno, em qualquer das fases de
desenvolvimento da pesquisa, incluindo a apresentacao para a banca
examinadora, nao sendo, neste caso, admitida a reapresentagao ou
elaboragdo de novo trabalho monografico.

CAPITULO V

DAS DIRETRIZES PARA APRESENTACAO DA MONOGRAFIA

Art. 17. O prazo maximo para entrega da monografia sera de até 60
(sessenta) dias apds o término das aulas e atividades do curso.

Art. 18. A Banca Examinadora sera composta de 3(trés) professores, entre
eles o orientador, cabendo-lhe a tarefa de presidir a mesa, sendo a
apresentacao da monografia aberta ao publico.

Paragrafo Unico A Banca Examinadora, recebida a monografia, tera no
maximo 30 (trinta) dias para analisa-la e marcar a apresentagao pelo aluno.

Art. 19. O tempo de duracao da apresentacdao sera dividido da seguinte
forma.

§ 10 Cada aluno dispora de 15(quinze) minutos, prorrogaveis por mais
5(cinco) minutos, para apresentar o trabalho para a banca examinadora.

§ 20 Cada professor convidado terd 10(dez) minutos para fazer suas
consideracoes e argliicdes, as quais deverdao ser respeitadas e livres de
interrupgoes.

§ 30 O aluno dispora de 10(dez) minutos para apresentar suas respostas.

§ 49 A atribuicdo de nota, sem a presenga do aluno, ndo devera ultrapassar
a 10 minutos.

§ 5° O professor-orientador terd até 5(cinco) minutos para as suas
consideracdes sobre o aluno e o desenvolvimento do trabalho e divulgagao
da nota.
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Art. 20. Ndo devera haver qualquer tipo de manifestacdo do professor-
orientador durante a apresentacao do trabalho do aluno ou durante a
argliicdo dos avaliadores. Este poderda manifestar-se durante a divulgacao
da nota ao aluno, conforme estabelecido no Art. 19.

Art. 21. A composicao das Bancas Examinadoras sera feita por indicacao de
especialistas pelo orientador ao coordenador do curso, que podera acatar ou
expressar as razoes de veto, se ocorrer.

Paragrafo Unico Nesta eventualidade, o orientador devera indicar uma nova
composicao.

Art. 22. Serdo aprovados os alunos cuja média for igual ou superior a 7,0
(sete). Deverao reapresentar seus trabalhos para nova avaliagao, pela
mesma banca examinadora, os alunos que obtiverem nota 6,0 (seis) até 6,9
(seis e nove). Serao reprovados os alunos cuja nota for inferior a 6,0 (seis).

§ 1° O aluno terd um prazo de 30(trinta) dias, a contar da publicacao dos
resultados, para sanar as deficiéncias apontadas pela banca, caso o fato
ocorra, inclusive nos casos de aprovagdao com nota igual ou superior a
7(sete).

§ 2° A versao corrigida devera ser entregue na Secretaria de Pds-
Graduacao, no prazo estipulado no paragrafo anterior.

§ 3° A avaliacdo da versao corrigida sera feita por todos os membros da
Banca Examinadora e serda definitiva.

§ 4° O documento final aprovado devera ser entregue em até 30(trinta)
dias apods a liberacao pela Banca Examinadora, encadernado em capa dura
preta, com caracteres externos em dourado.

Art. 23. Os alunos reprovados, obrigados a elaborar uma nova monografia,
poderao solicitar a orientagdo de um novo professor da relagao de
orientadores e deverao, em qualquer situagdao proceder a novo prazo de
matricula no curso, exceto nos casos previstos no Art. 16.
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Art. 24. O aluno terad prazo de 48(quarenta e oito) horas para requerer, a
Coordenacao do Curso, a revisao das notas, com a devida fundamentacgao.

CAPITULO VI

DOS CRITERIOS PARA AVALIACAO DA MONOGRAFIA

Art. 25. O aluno sera avaliado e recebera notas de zero a 10,0 (dez) na
apresentacao da monografia, em cada um dos seguintes critérios:

1- monografia escrita com coeréncia e coesdo textual;

2

nivel de aprofundamento da investigagao;

3- adequacdo da metodologia cientifica utilizada ao tema e da monografia
as normas das FAMATH;

4- qualidade das reflexdes apresentadas na anadlise do tema e nas
conclusoes;

5- apresentacdo da Monografia.

Paragrafo Unico A Banca Examinadora devera apresentar em seu parecer,
uma avaliacdo detalhada da monografia, segundo os critérios supra citados.

CAPITULO VII

DAS DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 26. Os casos omissos neste Regulamento serdo resolvidos por comissao
especialmente designada pela Diretoria de Pés-Graduacdo e Extensao.

Art. 27. O presente Regulamento é aplicavel a todos os alunos vinculados
aos cursos de Pds-Graduacao Lato Sensu das FAMATh.

Art. 28 O presente Regulamento entra em vigor na data da sua aprovagao
pelo CONSEPE, tornando sem efeito disposicdes anteriores em contrario.
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