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PALAVRAS DA

DIRECAO ACADEMICA

Prezado(a) Académico(a),

A Faculdade Maria Thereza/FAMATH
tem investido, desde 1973, na forma-
¢ao superior, demonstrando seu
compromisso social com a comuni-
dade de Niterdi e municipios circun-
vizinhos, cumprindo com a missao
de uma oferta diferenciada de quali-
dade em suas areas de ensino:

“Proporcionar uma educag¢do de
qualidade que promova o aprendi-
zado numa perspectiva interdiscipli-
nar, desenvolvendo competéncias
necessdrias ao exercicio ético da
profissGo, comprometida e empe-
nhada no avanco da ciéncia e na
construgcdo de uma sociedade mais
igualitaria, formando cidaddos com
postura criativa, reflexiva, critica e
consciente, comprometidos com as
demandas da realidade social”.

Nossa Instituicdo compromete-se
em propiciar-lhe condi¢cdes de aqui-
sicdo de competéncias compativeis
com as exigéncias do mundo moder-
no, do mercado de trabalho e com a
gualidade reconhecida na sua area
de atuacgao, a partir das atividades de
ensino, pesquisa e extensao.

Esperamos que vocé, académico,
orientado por este manual, trilhe o
caminho da exceléncia e comparti-
Ihe, de forma exemplar, o conheci-

mento produzido na nossa Institui-
¢ao para a sua formacgao profissional
e cidada. Durante todo esse percurso,
estaremos disponiveis para dar o
suporte académico e administrativo
necessario para facilitar e qualificar a
sua formacao.

Desejamos que sua trajetdria na
nossa Instituicao seja profunda, rica e
instigante e que possa compartilhar e
construir o conhecimento com inu-
meros(as) parceiros(as) que farao
parte da sua vida profissional.

Sejam bem-vindos!

Gabriela Bastos Soares
Diretora Académica
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APRESENTACAO

O Manual Discente disponibiliza as informag¢des necessarias para a vida académica
dentro da Instituicdo. Ele contém regulamentos destinados ao comportamento
académico, como também as orientacdes que permeiam a Faculdade Maria There-
za - FAMATH. Nesse sentido, o Manual Discente abrange propostas e medidas que
contemplam os mais diversos aspectos e instancias das graduag¢des aqui realizadas.
Essas informacgdes sdo importantes para vocé se situar e acompanhar todo o seu
processo dentro da Instituicao.

A Faculdade Maria Thereza, denominada FAMATH, com sede e foro em Niterdi,
Estado do Rio de Janeiro, reune os cursos de ensino superior mantidos pela FAMA
Consultoria Educacional, pessoa juridica de direito privado.

Oferece os cursos de Bacharelado em Administracdao, Bacharelado e Licenciatura
em Ciéncias Bioldgicas, Bacharelado em Farmacia, Bacharelado em Nutricao,
Licenciatura em Pedagogia e Bacharelado em Psicologia.

A gestdo atual da FAMATH tem a seguinte composic¢ao:

Direcdo Geral: Coord. dos Cursos de Bacharelado

Dr. Wallace Duarte Albuquerque e Licenciatura em Ciéncias
Bioldgicas:

Vice-Direcao Geral: Prof. Dra. Luciana Chequer

Prof. Daniele Albuquerque
Coord. do Curso de Bacharelado

Direcdo Académica: em Farmacia:

Prof. Dra. Gabriela Bastos Soares Prof. Dr. Luis Eduardo Braga
Diregcao Administrativa: Coord. do Curso de Bacharelado
Dra. Beatriz Albuquerque em Nutricao:

Prof. Dra. Aline Marcellini
Secretaria Geral:

Vania do Carmo Coord. do Curso de Licenciatura
em Pedagogia:
Coordenacao da Pés-Graduacao: Prof. Esp. Daniele Albuquerque

Prof. Dr. Fabio Moreira
Coord. do Curso de Bacharelado
Coord. do Curso de Bacharelado em Psicologia:
em Administragao: Prof. MSc. Rosane Costa
Prof. MSc. Leandro Ximenes

Os cursos de graduagao possuem um curriculo pleno integrado por disciplinas e
praticas com carga horaria, com duragao total e prazos de integralizagao de acordo
com a legislacao.

Estdao abertos a candidatos(as) que tenham concluido, no minimo, o ensino médio
ou equivalente e desenvolver-se-ao no sistema seriado, em periodos semestrais. Os
cursos sao oferecidos na modalidade de ensino presencial.

FAMATH 4

FACULDADE MARIA THEREZA




COORDENACOES DE CURSO

Sdo 6rgaos executivos de coordenacdo no ambito dos respectivos cursos. Sao os
responsaveis diretos pela condug¢ao do Curso e a referéncia para discentes e docen-
tes no didlogo com a Instituicdo.

O(A) Coordenador(a) preside o Colegiado do Curso e o Nucleo Docente Estruturan-
te. S3o designados pela Direcdao Geral e fazem parte dos Colegiados Superiores da
IES (Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensdao - CONSEPE e Conselho Superior -
CONSUP).

NUCLEO DOCENTE
ESTRUTURANTE E COLEGIADO
DE CURSO

Cada Curso tem um Nucleo Docente Estruturante — NDE, érgao assessor da Coorde-
nacao do Curso, e um Colegiado do Curso.

O NDE é constituido pelo(a) coordenador(a) do curso e por pelo menos 4 (quatro)
representantes do corpo docente, designados dentre os que colaboram mais dire-
tamente na criagao, implantacao, reformulagcao e consolidagao do Projeto Pedago-
gico. O NDE é reunido mensalmente, de forma ordinaria, ou extraordinariamente a
pedido do seu presidente ou por 1/2 de seus membros.

As atividades de cada curso de graduagao sao coordenadas por um Colegiado do
Curso, formado por 1/4 do nimero de docentes do Curso eleitos por seus pares e um
(1) representante do corpo discente, matriculado no respectivo curso, indicado pelo
C.A. de cada Curso. O colegiado de cada curso € nomeado por portaria assinada
pelo Diretor Geral, apés homologacao do resultado das elei¢des, encaminhada pela
Comissao Eleitoral do Curso. O Colegiado do Curso devera ser reunido semestral-
mente, de forma ordinaria, ou extraordinariamente a pedido do seu presidente ou
por 1/2 de seus membros.

comss]&p PROPRIA DE
AVALIACAO - CPA

A Comissao Propria de Avaliagcao (CPA) é responsavel pelo processo avaliativo da
FAMATH.

A proposta de criacdo de uma comisséo prépria de avaliacdo foi feita pelo MEC/INEP
para todas as Instituicdes de Ensino Superior do pais, como parte de um Sistema de
Avaliacdo da Educagao Nacional.

Partindo desses pressupostos a Comissao Prépria de Avaliacao — CPA FAMATH é
constituida por dois representantes de cada categoria que compdem o corpo social
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da Institui¢cdo. Sao, entao, dois docentes, dois discentes, dois técnicos-administrati-
vos, dois representantes da sociedade civil e um coordenador. Normalmente as
mensagens da CPA FAMATH sao assinadas pela coordenacgcao do CPA. Todas as pes-
soas da comunidade académica podem integrar a CPA. A comunicagao com essa
comissao pode ser pessoalmente, ja que esta tem representacgdes diversas e pelo
e-mail cpa@famath.com.br.

Todo ano, docentes, discentes e técnicos-administrativos sdo convidados a respon-
der a Avaliacao Institucional. O resultado dessa avaliagcdao é analisado pela CPA,
apresentado a Direcao da FAMATH. A partir dessas analises é elaborado um relato-
rio para ser enviado para o MEC/INEP, sempre no més de margo de cada ano. Assim
que concluido este procedimento, a CPA divulga cépia do mesmo em um painel no
espaco de convivéncia da entrada das FAMATH, na area do aluno no site e envia
para o e-mail dos docentes e de todos os setores da IES.

Uma outra atribuicdao da CPA é de conscientiza¢dao dos discentes e docentes sobre a
importancia do ENADE, avaliagao externa. A partir dos resultados obtidos nessas ava-
liagdes, buscando transformar dificuldades percebidas, no fazer pedagdgico da IES.

OUVIDORIA

A Ouvidoria é um espaco de acolhida e escuta de toda comunidade académica. E
um setor autdnomo que quer ser o “canal de participagao” no conjunto das instan-
cias da IES, atuando com transparéncia. Neste contexto observa-se solicitagdes de
orientacdes e informacdes, reclamacdes, criticas e comentarios, sugestdes, elogios,
denuncias, entre outras manifestacoes.

Como um termometro, a ouvidoria, portanto, pretende detectar o que acontece “no
clima” organizacional para atuar na prevencao de conflitos. Como ferramenta cole-
tiva, quer favorecer o didlogo intenso e transparente. Como canal pré-ativo, quer
buscar a melhor solucdo para os problemas que envolvam as pessoas e os mecanis-
mos institucionais, primando pelo respeito e pela qualidade de vida de todos. Quem
critica se dispde a mudar e colaborar na mudanca. O critério principal da Ouvidoria
é o humanismo e a valorizagdo plena da FAMATH e de seus colaboradores.

E-mail da Ouvidoria: ouvidoria@famath.com.br
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HORARIOS E PERIODO LETIVO

Docentes e discentes devem cumprir com pontualidade os horarios previstos.

No caso de aulas geminadas, atribuir-se-a falta ao aluno atrasado apenas no primei-
ro horario, atribuindo presenca no segundo, caso ela ocorra.

O horario da FAMATH é composto por horas/aula com duracido de 50 minutos e é
desenvolvido da seguinte forma:

Wi,

HORARIO NOTURNO::
1% aula:
das 18h30 as 19h20.
2% aula:

HORARIO MATUTINO:
12 aula:
das 8h as 8h50.
2% aula:
das 8h50 as 9h40.

das 19h20 as 20h10.
Intervalo
3% aula:
das 20h20 as 21h10min
4® aula:
das 21n10 as 22h

Intervalo
32 aula:

das 9h50 as 10h40
4® aula:

das 10h40 as 11h30

O ano letivo, independente do ano civil, abrange, no minimo 200 (duzentos) dias de
trabalho académico efetivo, conforme estabelecido na legislagdao especifica, nao
computados os dias reservados ao Exame Final. O ano letivo serd dividido em dois
periodos semestrais de, no minimo, 100 (cem) dias letivos, totalizando ao ano 200
(duzentos) dias de atividades académicas no ano.

O periodo letivo prolongar-se-3a, sempre que necessario, para que completem os
dias letivos previstos, bem como para o cumprimento dos conteudos programati-
cos e das cargas horarias estabelecidas nos projetos de ensino das disciplinas.

Durante e/ou entre periodos letivos, sdo executados programas de ensino extracur-
riculares, programas de ensino e extensao, objetivando a utilizagdo dos recursos
materiais e humanos disponiveis, respeitadas todas as condi¢des pedagdgicas
constantes no Regimento Geral.

A frequéncia minima para o aproveitamento de uma disciplina é de 75% (setenta e
cinco por cento).

O discente devera verificar se o seu nome consta no diadrio e, caso nao esteja, devera
procurar a Secretaria para verificar o que ocorreu com a matricula. Em hipétese
alguma é autorizado ao docente colocar o nome do(a) aluno(a) em caneta.

As atividades da Faculdade Maria Thereza sdo distribuidas semestralmente em
calendario académico, constando inicio e término do periodo letivo, prazos para
requerer matricula, trancamento, transferéncia, aproveitamento de estudos e
outros e a época de avaliagdao e exame final.

E proibida a permanéncia de pessoas em sala de aula que ndo estejam regularmen-
te matriculadas, mesmo que sejam parentes de discentes.
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MATRICULA

A matricula é feita por série (semestre), admitindo-se a dependéncia em disciplinas,
observada a compatibilidade de horarios entre elas. Cabe em situagao excepcional,
com aprovagao da Coordenacao do Curso e Diregao Académica, quando se tratar de
ingresso por transferéncia ou portador de diploma, cursar disciplinas de semestres
anteriores, ultrapassando o nimero de dependéncias admitidas.

A matricula é renovada semestralmente, em prazos estabelecidos no Calendario
Académico, obedecendo a legislagao em vigor. O ndao cumprimento dos prazos fixa-
dos no Calendario Académico implicara perda do direito a renovagao.

O requerimento de renovagcao de matricula é instruido com o comprovante de
pagamento da primeira mensalidade, bem como de quitagcao do semestre anterior.

Apds o pagamento da mensalidade, o aluno devera acessar a internet para assinar
o contrato e, posteriormente, fazer a grade com as disciplinas que cursara no
semestre. Apenas apoés a confirmacao das disciplinas no sistema académico é que
o discente é considerado matriculado.

Os curriculos dos cursos de Graduagao sao elaborados em observancia as diretrizes
curriculares editadas pelo poder publico e constituidos por matérias obrigatérias,
optativas e eletivas, desdobradas em disciplinas.

TRANCAMENTO E
CANCELAMENTO DE MATRICULA

E concedido trancamento de matricula ao discente, para manter sua vinculagao
junto a Faculdade Maria Thereza e resguardar seu direito a renovagao de matricula.
O trancamento é concedido, por tempo expressamente estipulado no ato de con-
cessao e nao pode ser superior a 24 meses, incluindo agquele em que foi permitido.

Nao sdao concedidos trancamentos de matricula por periodos consecutivos que, em
seu conjunto, ultrapassem o tempo previsto no paragrafo anterior, nem trancamen-
tos sucessivos que, em seu conjunto, ultrapassem metade do numero de anos pre-
vistos para a integralizacdao do curso.

Caso o(a) aluno(a) nao renove a matricula e nao solicite trancamento ou transferén-
cia, sera feito trancamento ex-officio, com validade de até 2 (dois) anos. Depois
desse prazo, a nao renovagao de matricula implica abandono do curso e desvincula-
¢ao do discente da Faculdade Maria Thereza.

Na reabertura da matricula o discente se obriga a aceitar a integralizagdao de seu
curso na grade curricular que estiver em vigéncia, com as equivaléncias que couber.

O trancamento devera ser solicitado mediante requerimento, com exposi¢cao de
motivos, encaminhado ao Setor Financeiro da Faculdade. Os pedidos de tranca-
mento de matricula sé serdao aceitos se realizados no prazo fixado no Calendario
Académico.
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Ao discente militar, diante de comprovada necessidade de servigo, sera concedido
trancamento de matricula solicitado, em carater excepcional, de acordo com as
prerrogativas da Portaria n° 199/MEC/1997.

O cancelamento de matricula é o ato administrativo de exclusao do(a) aluno(a) do
corpo discente da FAMATH. A matricula serd cancelada quando o(a) aluno(a) se
encontrar em uma das seguintes situagodes:

- Concluir o curso de graduacao.

- Abandono de curso, que serd configurada quando o discente nao efetuar
inscrigdées em disciplinas no curso em que esta matriculado, excetuando-se
0s casos de trancamento autorizado e ex-officio.

- Nao apresentar os documentos necessarios e indispensaveis a efetivagao
de sua matricula junto a FAMATH, de acordo com as normas e legislagao em
vigor.

- Tiver solicitado em documento préoprio o cancelamento de sua matricula
junto a FAMATH.

« Em decorréncia de decisao judicial.

- Ser aluno estrangeiro, qualquer que seja sua forma de ingresso, € nao apre-
sentar passaporte com visto para permanéncia no territério brasileiro devida-
mente atualizado.

O cancelamento da matricula elimina o(a) aluno(a) do quadro discente da FAMATH.

Os pedidos de cancelamento de matricula e de inscricdo em disciplinas sé podem
ser feitos dentro do prazo estipulado no calendario académico, observadas as
seguintes disposi¢oes:

I. Caso o(a) aluno(a) nao possa, por qualguer motivo, cursar uma ou outra
disciplina para a qual tenha solicitado matricula, podera pedir cancelamento
dessa disciplina, através de requerimento na Secretaria.

II. O(A) aluno(a) que deixar de cursar uma disciplina sem efetivar o seu cance-
lamento terd mantida a sua matricula nesta disciplina, sofrendo os registros
das situagdes dai decorrentes, inclusive situag¢des financeiras.

Sera concedido ao discente que nao efetivar sua matricula para o préximo periodo
letivo, trancamento automatico de matricula pelo periodo de 2 (dois) anos.

Apds o término do trancamento automadatico serd considerado desligado o(a)
aluno(a) que nao efetivar sua matricula para o préximo periodo letivo, ou nao reali-
zar ato formal na Secretaria, sendo eliminado do quadro discente da FAMATH.

O discente que houver interrompido seu curso por desisténcia ou cancelamento
podera retornar a FAMATH, mediante classificagdo em novo processo seletivo de
admissao, sendo feito um aproveitamento das disciplinas anteriormente cursadas.

Para ter direito ao trancamento, o discente devera ter no minimo 1 (uma) aprovacao
no semestre, perdendo o vinculo com a Instituicao caso nao finalize o semestre.
(Nesse caso, devera solicitar na secretaria o cancelamento do contrato).
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DISPENSA DE DISCIPLINAS

Todo estudo, desde que regular, podera ser aproveitado dependendo do exame do
programa, da carga hordria e da adequagao dos mesmos ao plano curricular do
curso em pauta.

Para ter direito a dispensa de disciplinas, o(a) aluno(a) devera apresentar o original
do histdrico escolar e programas das disciplinas cursadas em outra Instituicdao ou
mesmo na FAMATH.

O pedido de dispensa devera ser feito através de requerimento junto a secretaria da
Faculdade, que o encaminhara a coordenagao do curso para analise e decisao.

INCLUSAO E EXCLUSAO
DE DISCIPLINAS

E admitida em carater extraordindrio, a inclusdo e/ou exclusido de disciplinas apds a
opcao efetivada na época da matricula, desde que dentro do prazo estipulado pelo
Calendario Académico.

Este ato pode ser feito pelo Site da FAMATH ou na Secretaria, através de requerimento.

SISTEMA DE AVALIACAO

A avaliacdao do desempenho académico é feita por disciplina, levando-se em conta
a frequéncia as atividades escolares e o bom aproveitamento demonstrado em
provas e outros trabalhos desenvolvidos por cada docente.

A frequéncia as aulas e demais atividades escolares, permitida apenas aos matricu-
lados, é obrigatdria, vedado o abono de faltas, a nao ser quando o discente estiver
amparado por Lei.

Independentemente dos demais resultados obtidos, é considerado reprovado na
disciplina o discente que ndao obtenha frequéncia de, no minimo, setenta e cinco
por cento (75%) das aulas e demais atividades programadas.

A verificacao e o registro da frequéncia sao de responsabilidade do docente, e seu
controle é feito pela Secretaria Geral.

Ha em cada periodo, obrigatoriamente, duas (2) avaliagdes da aprendizagem (Val e
Va2) e uma (1) avaliagao final (VF) para os(a) alunos(a) que nao alcangcarem a média
necessaria a aprovagao.

Caberd ao docente a elaboracédo, aplicagcao e julgamento das avaliagdes de rendi-
mento escolar concernentes a disciplina de sua responsabilidade.

Os instrumentos formais de avaliagao por periodo letivo visam a avaliagcdo progres-
siva do aproveitamento do discente, previstas no Plano de Ensino da disciplina.
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O docente, a seu critério, ou a critério do Colegiado de Curso, podera promover
trabalhos, exercicios e outras atividades em classe e extraclasse, que poderao ser
computadas nas notas ou conceitos da 2° avaliagao.

A cada verificacdao de aproveitamento sera atribuida uma nota, expressa em grau
numeérico de zero, zero (0,0) a dez, zero (10,0), permitindo-se o fracionamento com
uma casa decimal, podendo assumir qualquer valor no intervalo.

Atribui-se nota zero (0) ao aluno que deixar de submeter-se a verificagao prevista,
na data fixada, bem como ao que nela utilizar de meio fraudulento.

O discente que deixar de comparecer as verificagdes nas datas fixadas, podera
requerer uma prova de 2 chamada para cada disciplina, que devera substituir
apenas uma das avaliagdes: VAl ou VA2.

Nao sera concedida 2° chamada ao discente que faltar a verificagao final (VF).
Pode ser concedida revisao da nota atribuida a verificagcdao de aproveitamento,
quando requerida no prazo de até quatro (4) dias Uteis apds a divulgagao dos

resultados.

As provas do Periodo (Val, Va2 e 2° chamada) com exce¢ao das provas Finais, deve-
rao ser entregues aos discentes logo apés a divulgacao dos resultados.

Em cada disciplina, a média dos trabalhos escolares realizados durante o semes-
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tre forma a média de aproveitamento semestral. Quando a nota da verificag¢ao final
(VF) for inferior a 5 (cinco), esta nota sera considerada como o aproveitamento
semestral.

Atendida em qualquer caso a frequéncia minima de setenta e cinco por cento (75%)
as aulas e demais atividades escolares, o discente é aprovado: independentemente
de exame final, o(a) aluno(a) que obtiver nota de aproveitamento nao inferior a sete
(7), correspondente a média aritmética das notas dos exercicios académicos; me-
diante exame final, o(a) aluno(a) que na média entre Val e Va2 tendo obtido nota de
aproveitamento inferior a sete (7), porém, nao inferior a cinco (5), obtiver nota no
exame final nao inferior a cinco (5).

Considera-se reprovado o(a) aluno(a) que: nao obtiver frequéncia minima de seten-
ta e cinco por cento (75%) das aulas da disciplina; e/ou ndo obtiver, na disciplina,
aproveitamento semestral igual ou superior a cinco (5) na verificagao final.

O discente reprovado por nao ter alcancado, seja a frequéncia, sejam as notas mini-
mas exigidas, repetira a disciplina, sujeito, na repeténcia, as mesmas exigéncias de
frequéncia e aproveitamento estabelecidas no Regimento Geral.

Nos periodos de férias, como medida de recuperagao, poderao ser ministrados
cursos intensivos com os mesmos programas regulares, mediante exigéncias iguais
de comprovacgao e resultados respectivos.

RESUMO DAS REGRAS PARA APROVAQI':\O
- Sem exame final: Média aritmética de Val e Va2 = 7,0.

- Com exame final: Média de Val e Va2 entre 5,0 e
6,9, e nota na VF = 5,0.
- Frequéncia < 75%

REVISAO DE PROVAS

O requerimento de revisao de provas, fundamentado, devera ser protocolado junto
a Secretaria da FAMATH, até 72 horas apds a divulgag¢ao das notas.

Apods a revisao, o docente da disciplina devolvera o requerimento com as anotagdes

pertinentes para o coordenador do curso, que dard seu despacho definitivo no
prazo maximo de 1 (uma) semana.

NOTAS

E da responsabilidade do discente verificar se suas notas foram lancadas no Sistema.

Havendo auséncia de uma ou mais notas, apds divulgacao das mesmas pelos
docentes, o discente devera dirigir-se a secretaria para formalizar requerimento, no
prazo de 72 horas, para que as providéncias sejam tomadas.
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DIREITOS E DEVERES DO
CORPO DISCENTE

Os(As) alunos(as) possuem os seguintes deveres fundamentais:
(a) ter no aproveitamento maximo do ensino;

(b) atender aos dispositivos regulamentares, no que diz respeito a orien-
tacao didatica, a frequéncia as aulas, a execugao dos trabalhos escolares
€ ao pagamento das taxas escolares;

(c) aceitar e observar o regime disciplinar da FAMATH;

d) abster-se de atos que possam importar em perturbagao da ordem,
ofensa aos bons costumes, desrespeito as autoridades publicas e as da
Faculdade Maria Thereza, aos docentes, aos integrantes do corpo admi-
nistrativo e aos colegas;

(e) abster-se de, na Faculdade Maria Thereza, fazer proselitismo em favor
de ideias contrarias aos principios que a orientam;

(f) cooperar com a administragao para a realizagdao dos objetivos da Facul-
dade Maria Thereza.

No que diz respeito aos direitos dos discentes, destacam-se os seguintes do Regi-
mento da FAMATH:

(a) frequentar as aulas nos horarios de acordo como foi inscrito nas discipli-
nas;

(b) realizar prova de 2° chamada da Val ou Va2 apds requerimento, sem
precisar justificar o motivo da falta;

(c) obter revisao de prova Val, Va2 e VF, guando requerida em um periodo
de até quatro dias apods a divulgacao de seu resultado;

(d) Exercicio Domiciliar, no caso de doenca infecto contagiosa, traumatis-
mo, cirurgia ou licenga maternidade, por periodo nao inferior a quinze (15)
dias, na forma de lei vigente, quando requerido em até cinco (5) dias apoés
o inicio da situacao de saude que impega seu comparecimento nas ativi-
dades académicas, podendo este ser feito pelo(a) préprio(a) ou pessoa por
ele(a) indicado(a); ao requerimento devera ser anexado laudo médico
identificando o problema de saude pelo CID (classificagao internacional de
doencgas);

(e) afastamento do discente que esteja prestando servico militar, confor-
me Decreto-Lei 715/69;

(f) recorrer das decisdes dos 6rgaos deliberativos ou executivos;
(9) promover atividades ligadas aos interesses da vida académica;

(h) participar, como representante estudantil, dos 6rgaos colegiados da
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Faculdade Maria Thereza, na forma prevista na legislacdo em vigor e no
Regimento da FAMATH,;

(i) votar e ser votado, na forma do Regimento, nas elei¢cdes do érgao de
representacgao estudantil.

Para que seja escolhido por seus(suas) colegas para qualquer representag¢ao junto
aos 6rgaos colegiados da Faculdade Maria Thereza, o discente devera estar regular-
mente matriculado em quaisquer dos seus cursos de graduacao.

A organizagao e a representagao estudantil se fardo consoante legislagcdao em vigor.

REGIME DISCIPLINAR

Constitui infracao disciplinar, punivel na forma descrita no Regulamento Disciplinar
da FAMATH, toda a agao ou omissao do funcionario, docente ou discente capaz de
comprometer a dignidade e o decoro, ferir a disciplina e a hierarquia, prejudicar a
eficiéncia do servi¢co ou causar dano a Instituicao.

A matricula discente importa em compromisso formal de respeito aos principios
éticos que regem a Faculdade Maria Thereza, a dignidade académica, as normas
contidas na Legislagdao do ensino, no Regimento da Faculdade Maria Thereza e nos
regulamentos institucionais.

Na aplicagcao das sang¢des disciplinares é considerada a gravidade da infracao, a vista
dos seguintes elementos:

(@) primariedade do infrator;

(b) dolo ou culpa;

(c) valor do bem moral, cultural ou material atingido;
(d) grau de autoridade ofendida.

Ao acusado sera sempre assegurado o direito a ampla defesa.

A aplicacao de penalidade que implique em afastamento, temporario ou definitivo,
das atividades académicas, sera precedida de inquérito administrativo, mandado
instaurar pelo Diretor Geral.

Em caso de dano material ao patriménio da Faculdade Maria Thereza, além da
sancao disciplinar aplicavel, o infrator estara obrigado a ressarcir os danos causados.

Os discentes estao sujeitos as seguintes penalidades disciplinares:
| - Adverténcia verbal, por:

(a) desrespeito aos Diretores, Coordenadores e a qualquer membro do
Corpo Docente, Discente, Funcionarios ou da Entidade Mantenedora;

b) desobediéncia as determinag¢des dos orgaos superiores, de qualquer
membro do corpo docente ou de autoridade administrativa;

c) uso indevido de materiais e equipamentos dos laboratérios da Faculda-
de, inclusive da informatica, para praticas e atos contrarios a legislacao
vigente, a ética e aos bons costumes e que provoquem danos a pessoas ou
instituicoes;

(d) atos desonestos, incompativeis com a dignidade da Institui¢ao;
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(e) praticar qualquer ato, em tese, definido como infracdo as leis penais,
como calunia, injuria, difamacgao, rixa, vias de fato, lesdo corporal, dano a
pessoa ou ao patrimoénio, desacato e falsidades ideolégica ou documental,
(f) cometer, incitar ou promover ato de desrespeito, desobediéncia, alga-
zarra, disturbio ou que de qualquer forma importe em indisciplina, ou a
perturbacao do bom andamento das atividades escolares;

(9) permitir, promover ou praticar jogos de azar dentro do campus;

(h) proceder de maneira atentatdria ao decoro;

(i) usar meios fraudulentos, com o propédsito de lograr aprovagao, promo-
¢do, ou qualquer tipo de vantagem, quer para si, como para terceiros;

(j) utilizar, de forma indevida, o nome e os simbolos da FAMATH e da Enti-
dade Mantenedora.

(I) guardar, transportar e utilizar qualquer tipo de arma, substancia que
cause dependéncia, ou bebida alcodlica;

(m) prejuizo material ao patriménio da Faculdade Maria Thereza, além da
obrigacdo de substituir o objeto danificado ou de indeniza-lo integralmen-
te ou mediante ressarcimento por prestacdes mensais.

Il - Repreensao por escrito, por:

(a) reincidéncia nas faltas previstas no item I,
(b) ofensa ou agressao a outro discente;
(c) injdria a funcionario administrativo.

lll - Suspensao, por:

(a) reincidéncia nas faltas previstas nos itens | e Il;

(b) improbidade na execugao de trabalhos escolares;

(c) incitagao a subversdo da ordem e do bom andamento das atividades
escolares;

(d) desrespeito a autoridade constituida.
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IV - Desligamento, por:

(a) reincidéncia nas faltas previstas nos itens | e Il;

(b) agressdao ou ofensa grave aos Diretores, a funcionarios, docentes ou
discentes das Faculdades ou a qualquer membro da Entidade Mantenedora;
(c) atos desonestos ou delitos sujeitos a acao penal, incompativeis com a
dignidade da instituicao.

Sdo competentes para a aplicagao das penalidades:
| - de adverténcia, o(a) Coordenador(a) de Curso;
Il - de repreensao, o(a) Diretor(a) Académico(a);

1l - de suspensao e desligamento, o(a) Diretor(a) Geral.

Da aplicacao das penalidades de adverténcia, repreensao e suspensao até trinta (30)
dias, cabe recurso diretamente ao CONSUP.

A pena de suspensao implica na consignagao de auséncia durante o periodo em que
perdura a punicao, ficando durante esse tempo, impedindo de frequentar as depen-
déncias da FAMATH e participar de qualquer atividade académica.

O registro da penalidade aplicada sera feito em documento préprio, ndo constando
do histérico escolar.

TRANSFERENCIA INTERNA
(MUDANGCA DE CURSO)

As transferéncias internas, para fins de preenchimento de eventuais vagas existen-
tes, poderao ser pleiteadas por discentes da FAMATH, no prazo estipulado no Calen-
dario Académico e através de requerimento protocolado junto a Secretaria.

PROCEDIMENTOS PARA A
FORMALIZACAO DE REQUERI-
MENTOS JUNTO A SECRETARIA

O formulario préprio para requerimento de documentos diversos esta disponivel na
Secretaria da FAMATH e no site da Instituicdo. Para a efetividade dos requerimentos
é fundamental preencher todos os campos solicitados no formulario.

As alegacdes, as justificativas e/ou documentos comprobatérios deverao, obrigato-
riamente e quando for o caso, acompanhar os requerimentos.

Os requerimentos deverdao obedecer aos prazos previstos pela Instituicao, sob pena
de serem indeferidos, como também devem ser obedecidos os prazos para o resulta-
do ou entrega de documentacgao requerida.
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ESTAGIOS

Os estagios supervisionados sao conjuntos de atividades de formacgao, programados
e diretamente supervisionados por membros do corpo docente da FAMATH, obriga-
térios em todos os perfis do curso e asseguram a consolidagcao e articulacao das
competéncias estabelecidas.

Os estagios se caracterizam como periodos de exercicio pré-profissional, em que o
estudante de graduacao desenvolve atividades fundamentais, profissionalizantes,
programadas e projetadas, avaliaveis em horas-aula e notas, com duragao e supervi-
sdao conforme normas da IES e a Lei de Estagios.

A realizacdo de estagio supervisionado constitui parte obrigatéria para a formacao
do profissional nos cursos da Faculdade Maria Thereza. As atividades de estagios sao
diversificadas de acordo com as modalidades do curso, previstas nos Projetos Peda-
godgicos dos Cursos.

Além dos Estagios Curriculares obrigatérios, o(a) aluno(a) podera realizar estagios
ndo obrigatérios que complementem a sua formagao académica.

Dependendo das preferéncias pessoais de cada académico, estes estagios poderao
ser realizados na FAMATH, ou em instituicdes e empresas conveniadas que oferecam
a oportunidade para o(a) estudante de tomar contato com atividades diretamente
relacionadas as diversasi areas afetas ao futuro profissional.

A FAMATH dispde de uma Coordenacao de Estagios, responsavel pela documenta-
¢ao, acompanhamento e registro dos estagiarios e instituicdes conveniadas.

Apenas os(as) alunos(as) regularmente matriculados podem realizar estagio.

SERVICO DE PSICOLOGIA
APLICADA - SPA

O Servico de Psicologia Aplicada (SPA) realiza atendimento psicolégico a comunida-
de. S3o oferecidas diversas abordagens para realizagao de psicoterapia, realizadas
por estagiarios(as) e supervisionadas pelo corpo docente do Curso de Psicologia da
FAMATH.

O SPA também é responsavel por oferecer suporte psicopedagdgico para os discen-
tes da IES.

O horario de funcionamento do SPA é das 8h as 22h, de segunda a sexta, e sabado
das 8h as 12h.

SERVICO DE NUTRICAO
APLICADA - SNA

O Servico de Nutricao Aplicada (SNA) realiza atendimento nutricional a comunidade.
As consultas sao realizadas por estagiarios(as) sob a supervisao do corpo docente do
curso de Nutricdo da FAMATH.

O SNA funciona todas as tercas-feiras, no turno da noite, durante o periodo letivo.
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MONITORIA

A monitoria € uma atividade extracurricular e ndo remunerada, destinada a
alunos(as) regularmente matriculados em seu curso de graduag¢ao com o objetivo de
estimular atividades disciplinares de auxilio a docéncia, pesquisa e extensao, propor-
cionando desta forma, uma melhoria na qualidade de ensino e aprendizagem.

Na FAMATH, a solidificagdo das atividades de monitoria faz parte de um projeto
maior, cujo intuito é viabilizar o aprofundamento do conhecimento e um espaco de
produg¢ao académica e cultural.

O exercicio da monitoria fortalece, ainda mais, o vinculo do discente com o conteudo
programatico da disciplina e do curso como um todo, fato que contribui, de maneira
significativa, para o aprimoramento de sua formag¢ao académica.

As normas para a monitoria sao estabelecidas pela Direcao Académica da FAMATH.
As coordenacgdes de curso publicam semestralmente o Edital com as exigéncias para
que o discente esteja apto a candidatar-se e ser selecionado. Ao final do periodo
letivo, o discente recebera um certificado de participagcao no Programa de Monitoria.

ATIVIDADES DE EXTENSAO

As atividades de extensao sao obrigatdrias para todos os cursos e perfazem 10% da
carga horaria total do Curso, conforme determina a Legislagao.

Os curriculos dos Cursos da FAMATH possuem atividades extensionistas que objeti-
vam propiciar aos discentes oportunidades diversas de compartilhar o conhecimen-
to adquirido na formacdao com a comunidade externa, de forma que também
possam aprender sobre as realidades que irdo vivenciar como futuros profissionais e
cidadaos. Com isso, a extensdo possibilita uma troca de saberes que parte de uma
visdo ampliada da educagao e do compromisso social dos futuros profissionais com
a realidade no qual estao inseridos.
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ATIVIDADES COMPLEMENTARES

As Atividades Complementares sdo um conjunto de atividades exercidas fora da sala
de aula, proporcionando o desenvolvimento de habilidades e competéncias através
da busca por parte do discente de conhecimento adicional, de forma a considera-lo
co-autor do processo ensino-aprendizagem, portanto, elemento proativo de seu
desenvolvimento profissional. Esse € um perfil desejado do egresso, reconhecendo
que os Cursos ndo garantem a terminalidade, exigindo dos académicos/profissionais
a capacidade de aprender continuamente, tanto no periodo de sua formacao,
guanto no exercicio profissional.

As atividades complementares sao incrementadas durante todo o Curso de Gradua-
¢ao através do aproveitamento de conhecimentos, adquiridos pelo estudante, no
decurso de estudos e praticas independentes, presenciais e/ou a distancia, conforme
estabelecido nos Projetos Pedagoégicos dos Cursos.

Os Projetos Pedagdgicos dos Cursos definem os tipos de atividades e a carga horaria
correspondente. Os coordenadores de cursos fazem a avaliagdo das atividades
desenvolvidas para conceder a carga hordria ao aluno.

O discente é responsavel por dar entrada na Secretaria Geral com os documentos
comprobatdrios das atividades complementares realizadas para que a carga horaria
seja validada e langada no histérico académico.

TRABALHO DE CONCLUSAO
DE CURSO - TCC

A organizacdo e elaboragao de um trabalho de conclusdo de curso (TCC) permitem
ao discente vivenciar a pratica de produgao de um texto de cunho cientifico, utilizan-
do-se das diferentes modalidades de pesquisa. Com isso, espera-se do discente um
dominio da area tematica em que esta trabalhando, bem como a possibilidade de
interlocugcao com outros pesquisadores.

O TCC é componente curricular obrigatério em todos os cursos de graduagao da
FAMATH. E esperado que a insercao do discente em disciplinas tedricas e praticas se
constitua em subsidios para a elaborag¢ao do trabalho.

O(A) aluno(a) desenvolvera pesquisa sobre um tema de sua escolha, com o acompa-
nhamento de um(a) orientador(a) da FAMATH.

As regras e orientagdes para o desenvolvimento do TCC sao regulamentadas pela IES
e explicitadas nos Projetos Pedagdgicos dos Cursos.

PROGRAMA INSTITUCIONAL
DE BOLSAS

As FAMATH valorizam a pesquisa e a extensao. Oferece o programa institucional de
bolsas de iniciagdo cientifica (PIBIC) e de extensao (PIBEX).

Os projetos sao propostos pelos docentes e submetidos ao Comité de Apoio a Pes-
quisa. O Comité, vinculado a coordenacao da Pesquisa e Extensao e composto por
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um docente de cada curso, valida e supervisiona os projetos que possuem o apoio
com bolsa para os corpos docente e discente da IES.

Para participar do Programa, os professores devem responder aos editais anuais do
PIBIC e PIBEX, dentro das possibilidades definidas pela IES.

COLACAO DE GRAU

Ao(A) concluinte do curso de Graduacéo sera conferido o respectivo grau e expedido
o diploma correspondente. O diploma é assinado pelo Diretor Geral e pela Secretaria
Geral no formato digital, conforme determina a Legislagcdao em vigor.

Quando se trata de curso a que correspondem diversas habilitagcdes o diploma indica-
rd, no anverso, a habilitagcdo geral obtida e, no verso, as novas habilitagdes do mesmo
curso que venham a ser obtidas, mediante apostilas.

Os graus académicos serao conferidos pelo Diretor Geral, Diretora Académica ou
Coordenador de Curso, em sessao publica e solene, na qual os(as) graduados(as) pres-
tarao compromisso na forma aprovada pela FAMATH.

Ao concluinte que nao participar da sessdao publica de colagcdo de grau, ser-lhe-a
facultado o direito de requeré-la na Secretaria, sendo graduado(a) em ato simples, em
local e data destinados pela Direcdo Académica.

As vestes e insignias relativas a colagao de grau e outras ceriménias solenes obedece-
rao ao que for determinado pelo Conselho Superior.

BIBLIOTECA

A Biblioteca da FAMATH funciona como um centro de estudos,
pesquisas e leituras, de Segunda a Sexta, das 8h as 22h, e aos
Sabados, das 8h as 12h.

Podem inscrever-se na biblioteca discentes, docentes e demais
funcionarios. A inscri¢cao é feita na biblioteca mediante a apre-
sentacao de documento que comprove vinculo com a Institui-
¢ao. No ato da inscricao € preenchida uma ficha que o usuario
assina concordando com as normas da biblioteca.

A Biblioteca possui dois tipos de acervo. O acervo fisico e a
Biblioteca Virtual.

Em relagao ao acervo fisico, o discente tem direito a retirar

dois livros de assuntos diferentes por semana. A renova-

¢ao dos mesmos podera e devera ser feita pessoalmen-

te desde que nao haja lista de espera. O discente é

responsavel pelas obras retiradas em seu nome e deve

devolvé-las até o dia do vencimento do empréstimo. O

atraso na devolugdo acarretara multa por livro e dia corrido.

Em caso de dano ou extravio de obras emprestadas, é obrigato-
ria a reposicao das mesmas.

No que diz respeito a Biblioteca Virtual, cada discente/docente
possui uma senha de acesso vinculada a sua matricula.
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POLITICA DE ACESSO AOS
LABORATORIOS

Os laboratérios funcionam, normalmente, durante o horario previsto de aulas sob a
responsabilidade do docente da disciplina.

Todos os laboratérios poderao ser utilizados pelos alunos em horarios diversos,
desde que nao tenha aula agendada para aquele horario.

Nao sera permitido entrar com qualquer tipo de alimento nos laboratoérios.
Todos os usuadrios sao responsaveis pela conservagao e bom estado dos mesmos.

Ao término de qualquer atividade, os usuarios deverao deixar os laboratérios nas
mesmas condi¢cdes em que os encontraram.

Cada laboratério tem regulamento préprio e manuais de uso, que devem ser divul-
gados pelos responsaveis pelo setor.

Os laboratérios de informatica sao utilizados para aulas regulares, pesquisas na
internet, confeccao de trabalhos e envio e recebimento de e-mails. Funcionam de
Segunda a Sexta-feira, das 8h as 22h. Havera um funcionario ou bolsista responsavel
pelos laboratérios para atendimento aos discentes/docentes e resolucédo de proble-
mas.
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POLITICA DE ACESSO AO CAMPUS

Por medida de seguranca, a Faculdade Maria Thereza utiliza catracas eletrénicas
para controle de acesso, liberado por meio de credencial de aproximacgao fornecida
pela instituicao.

A primeira via da credencial é disponibilizada gratuitamente para o ingressante um
més apos a efetivagao da matricula e deve ser retirada na recepg¢ao da IES. Enquan-
to nao estiver de posse da credencial, o discente devera se identificar na portaria e
receber um adesivo, de uso diario, que permitird o acesso ao campus.

Em caso de perda ou danificagao, a solicitacao de segunda via da credencial deve
ser realizada na secretaria académica, mediante o pagamento de uma taxa.

ESTRUTURA DO CAMPUS

A Faculdade Maria Thereza oferece uma infraestrutura completa para garantir a
aprendizagem pratica e o desenvolvimento de futuros profissionais. O campus da
FAMATH é composto por trés blocos:

-
BLOCO1

Localizado na parte frontal da instituicao, este bloco possui quatro andares,
com acesso por elevador até o terceiro andar. No térreo, encontra-se o patio, a
Secretaria Académica, o Financeiro, os laboratérios de Informatica e o setor
operacional. As salas de aula estdo numeradas de Ol a O5 e de 07 a 16.

- O primeiro andar abriga salas de aula e um bebedouro. O segundo andar é
composto por salas de aula, uma brinquedoteca e um bebedouro. O terceiro
andar inclui um auditério e banheiros. No quarto andar, encontram-se mais
salas de aula, além de banheiros e um bebedouro.

- O primeiro andar também conta com acesso ao Bloco 2.

BLOCO 2

Localizado a esquerda da institui¢ao, o Bloco 2 é acessado pela escada em
frente a cantina, localizada no fundo da faculdade. Este bloco abriga as salas de
aula 06 e de 17 a 20, a biblioteca, a sala dos professores, a coordenag¢ao dos
cursos e o Nucleo de Estagio. O bebedouro esta situado no primeiro andar.

/

BLOCO 3

- Localizado a esquerda da instituicdo, o Bloco 2 é acessado pela escada em
frente a cantina, localizada no fundo da faculdade. Este bloco abriga as salas de
aula 06 e de 17 a 20, a biblioteca, a sala dos professores, a coordenag¢ao dos
cursos e o Nucleo de Estagio. O bebedouro esta situado no primeiro andar.

\

J
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CANTINA E BANHEIROS

- Para acessar a cantina e os banheiros, siga pela esquerda e utilize as escadas
OouU a rampa de acesso. Este € o mesmo caminho que leva aos Blocos 2 e 3.

\

SNA
- O Servico de Nutricao Aplicada (SNA) esta localizado em frente a cantina.
J
\
SPA
- O Servico de Psicologia Aplicada (SPA) fica anexo ao campus da FAMATH, no
sobrado ao lado do portao de ferro, em direcdao a Cantareira, localizado na Av.
Visconde do Rio Branco. y

COMO LOCALIZAR SALA DE AULA

A Faculdade Maria Thereza disponibiliza no patio, nos murais, as informacgdes sobre a
alocacao das salas de aula por turma, curso e turno. No primeiro dia de aula, procure os
murais e verifigue em qual sala sua turma estara localizada durante o semestre.
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AREA DO ALUNO

- O aluno tem acesso ao contelido da Area do Aluno assim que sua matricula é efetivada.
- Na Area do Aluno, ele pode verificar as informacdes sobre as disciplinas em curso
(notas, faltas e situacgao), inscrever-se em novas disciplinas, consultar as disciplinas ja
cursadas (DaC), gerar boletos das mensalidades, acessar o acervo da biblioteca da
Famath, visualizar o Repositério Virtual com os Trabalhos de Conclusao de Curso (TCC)
de alunos formados na Famath, trocar a senha e ler avisos institucionais.

- Caso o aluno esqueca o usuario e senha da Area do Aluno, devera solicitar um novo
acesso diretamente na Secretaria Académica.

NORMAS PERTINENTES AO
PATRIMONIO MORAL E CULTU-
RAL, BEM COMO AOS BENS MA-

TERIAIS E FATORES HUMANOS DA
FAMATH

- Todos os avisos a serem afixados em espacos internos da FAMATH deverao ser prévia e
expressamente autorizados pelo Setor de Comunicag¢do da Faculdade ou pela Direcgao.

. E proibido fumar no Campus, em consonancia com a lei federal n° 9.294/96.

- E proibido o uso de telefone celular e similares em sala de aula, por discentes e docentes.
- Os casos especiais serao resolvidos pelos coordenadores de curso dentro de sua competéncia.

- N&o é permitido consumo de bebidas alcodlicas e/ou de quaisquer substancias toxicas,
como também fica proibida a permanéncia de qualquer pessoa sob efeito dessa subs-
tancia no recinto da Faculdade. O ndao cumprimento dessa determinag¢ao implica san-

¢oes previstas no Regulamento Disciplinar da FAMATH.

- A comercializagao de qualquer produto é possivel mediante autorizagao formal da Dire-
¢ao da FAMATH, mas ocorrera somente em local e horario previamente determinado.

Os bens modveis e imdveis da Faculdade sao para uso e funcionamento dos cursos
oferecidos pela Instituicdo e do corpo social a ela vinculado. O uso consciente e o cuida-
do na preservagao dos mesmos sao para o bem de todos.

FAMATH

FACULDADE MARIA THEREZA
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